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ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЯ. 

 

Шаг 1. После авторизации необходимо зайти в раздел «Образование»: 

 

 

Шаг 2. Выбрать в блоке «Высшее образование» пункт «Поступление в 

вуз»: 

 

 

Шаг 3. Далее на странице будет отражена вся информация об этапах и 

сроках поступления, включая, видеоинструкцию о поступлении на целевое 

обучение: 
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Шаг 4. Для подачи заявления в вуз необходимо нажать кнопку «Подать 

заявление»: 
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Шаг 5. Нажать кнопку «Начать»: 
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Шаг 6. Если Вы раннее уже подавали заявления лично в университете, 

тогда необходимо воспользоваться функцией «Запросить заявления». В 

случае первой подачи документов следует выбрать «Нет, заявления 

отсутствуют». 

 

 

Шаг 7. Выбрать крайний уровень образования поступающего.  

(Выбирать на основании предоставленного документа об образовании!) 
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Шаг 8. В случае наличия иностранного образования – указать об этом. 

В противном случае – нажать «Нет»: 
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Шаг 9. Далее следует внимательно изучить перечень предоставленных 

категорий. Необходимо указать все категории, к которым относится 

поступающий: 

(На скриншоте указан пример категории для детей участников СВО и 

непосредственно самих участников). 
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Шаг 10. Если Вы выбрали хотя бы одну категорию, то на следующем 

шаге необходимо конкретизировать ее: 
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Шаг 11. При наличии индивидуальных достижений необходимо указать их. 

(Перечень учитываемых достижений в ФГБОУ ВО РГУПС: 

https://rgups.ru/abitur/vo/perechen-individual-nykh-dostizhenii/ ) 

 

 

 

Шаг 11.1. Документ об образовании с отличием.  

(Выбирать в соответствии с раннее указанным уровнем образования! 

Только 1 документ с отличием может быть!) 

https://rgups.ru/abitur/vo/perechen-individual-nykh-dostizhenii/
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Шаг 11.2. Знак отличия ГТО. 

 

Далее указать тип знака: 
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Указать возрастную группу: 

 

Далее следует подгрузить скан-копию удостоверения к знаку отличия 

ГТО: 
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Шаг 11.3. Волонтерская деятельность. 

Волонтерская деятельность засчитывается только ОТ 100ч за один год 

(по 1 баллу за каждый год; не более 4 баллов).  

Бумажные книжки волонтера не учитываются! К учету принимаются 

только верифицированные часы с официального портала Dobro.ru! 

 

Далее прикрепить скриншоты с портала Dobro.ru, подтверждающие 

наличие верифицированных часов: 
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Шаг 11.4. Олимпиады и другие интеллектуальные конкурсы, 

проводимые ФГБОУ ВО РГУПС. 

 

Прикрепить скан-копию диплома: 
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Шаг 12. Проверить указанные достижения и наличие подкрепленных 

скан-копий. Без наличия подтверждающего документа у вуза нет оснований 

зачесть баллы за указанные достижения: 

(Допускается отсутствие на данном этапе скан-копии только на 

документе об образовании, так как его данные будут указываться на 

следующих шагах) 
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Шаг 13. Система предложит изучить информацию о целевом обучении. 
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Шаг 14. Выбор вуза. Вводим: РГУПС 

 

Выбираем тот город, в котором желаете подать заявление. 

Шаг 15. При необходимости указать отметку о нуждаемости в общежитии. 
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Шаг 16. Далее будет уведомление о начале выборе конкурсных групп. 

 

 

Шаг 17. На странице представлены все доступные к выбору по 

указанным раннее категориям конкурсные группы.  

Можно воспользоваться поисковой строкой для поиска конкретной 

конкурсной группы, или в правой части установить необходимы фильтры 

для отсеивания лишних категорий. 
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* Также можно отсортировать конкурсные группы по предметам, 

результаты ЕГЭ которых имеются у абитуриента: 

(Необходимо указать все три предмета!) 
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Шаг 18. При раскрытии конкурсной группы необходимо выбрать 

категорию, на которую желаете подать заявление: 

* Обращайте внимание на форму обучения! 
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При раскрытии «Вступительные испытания» можно ознакомиться с 

перечнем требуемых дисциплин для поступления: 
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Шаг 19. Целевая конкурсная группа. 

Если Вы выбрали целевую конкурсную группу, появится кнопка 

«Выбрать предложение»: 

 

После нажатия на данную кнопку открывается страница с имеющимися 

предложениями. Необходимо найти подходящее Вам, ознакомиться с 

предложением (кнопка «Подробнее о предложении») и выбрать его: 



24 

 

 

Далее необходимо поставить подтверждение, что Вы ознакомлены с 

условиями предложения и не имеете противопоказаний к обучению по 

данной специальности: 
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Далее будете перенаправлены обратно к выбору конкурсных групп. 

 

Шаг 20. По завершении выбора конкурсных групп необходимо нажать 

кнопку «Продолжить»: 
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Шаг 21. Проверить выбранные вузы и конкурсные группы: 

 

 

Шаг 22. Если абитуриент участвовал в профориентационном 

мероприятии по целевому предложению, необходимо указать это. 
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Шаг 23. Далее необходимо указать, рассматривает ли абитуриент 

целевое обучение вне квоты: 
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Шаг 24. Далее необходимо указать, будет ли абитуриент сдавать 

внутренние вступительные испытания. 

* Абитуриенты после 11 класса, не относящиеся к льготным 

категориям или к иностранным лицам, поступают исключительно по 

результатам ЕГЭ. 

 

 

Шаг 24.1. Если выбрали, что будете сдавать внутренние вступительные 

испытания, тогда необходимо указать по каким дисциплинам: 

*Русский язык – устанавливается по умолчанию 
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* 

* Если не выбран какой-то один предмет, то система будет 

предполагать, что абитуриент заявит результат ЕГЭ вместо данной 

дисциплины. 
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Шаг 25. Далее появится уведомление о подготовке к проставлению 

приоритетов: 

 

* Приоритеты проставляются без пропуска цифр в последовательности! 
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*На коммерческом и бюджетном заявлении приоритеты могут 

дублироваться, так как это два отдельных заявления 
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Шаг 26. Подтверждение льготы. 

Необходимо загрузить все скан-копии, подтверждающие 

принадлежность к раннее указанным льготам: 

 

 

* Без подтверждающего документа у вуза нет оснований учесть 

заявленные льготы. 
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Шаг 27. Сведения о документе об образовании. 

 

 

Шаг 27.1. Необходимо указать реквизиты документа об образовании.  

В поле «Вид документа» выбираем «Диплом о среднем 

профессиональном образовании», если абитуриент закончил техникум / 

колледж / училище и пр. 
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Далее указываем серию, номер, дату выдачи и кем выдан 

 

 

Шаг 28. Наличие медицинской справки. 

 

Шаг 28.1. В случае наличии справки – подгрузите скан-копию ее 
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Шаг 29. Загрузка фото лица анфас.  

* Данный шаг не является обязательным! 
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Шаг 30. Далее необходимо проверить свои персональные данные. 
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Шаг 31. Если абитуриент сдавал ЕГЭ по другому паспорту или другие 

документы были получены по другому паспорту, необходимо указать его 

данные при подаче документов: 

 

Шаг 32. Подтверждение телефона. 

 

 

Шаг 33. Подтверждение электронной почты. 

* Электронная почта должна быть активной, так как в случае сдачи 

вступительных испытаний именно на данную электронную почту будут 

направляться сообщения о времени сдачи экзаменов и подключении к 

консультациям. 
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Шаг 34. Необходимо указать адрес регистрации: 

 

 

Шаг 35. Необходимо указать адрес фактического проживания: 
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Шаг 36. Согласия с правилами предоставления услуги. 

 

После согласия необходимо нажать кнопку «Отправить заявление», 

чтобы завершить процедуру подачи документов в вуз. 
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РАБОТА В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ. 

 

1. Уникальный код поступающего 

Уникальный код размещен в разделе «Заявления»: 

 

 

2. Редактирование заявления 

В разделе «Заявления» выбрать в правом меню пункт «Редактировать 

заявление»: 
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Далее необходимо выбрать, что именно необходимо отредактировать: 
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После выбора необходимого пункта для редактирования откроются 

формы из раздела «Подача заявления». 

3. Запись на вступительные испытания 

В разделе «Заявления» выбрать в правом меню пункт «Расписание 

испытаний»: 

 

 

Далее необходимо выбрать дату вступительных испытаний. 
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* Обратите внимание, что если Вы подаете документы на бюджет, то 

даты выбираются фиксированные для бюджета, а не коммерческие!!! 

* Внимательно читайте условия и комментарии! 

 

После выбора дат, появятся кнопки изменения и информации о том, как 

проходит экзамен: 

 



46 

 

 

4. Подать / отозвать согласие на зачисление 

В разделе «Заявления» выбрать в правом меню пункт «Статусы 

заявлений и конкурсные списки»: 

 

 

Далее проверьте, что у Вас открыта вкладка «бюджет». Найдите 

нужный вуз, нажмите кнопку «Подать согласие» 



47 

 

 

 

Аналогичным образом заходим для того, чтобы отозвать согласие: 
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5. Заключить договор об оказании платных услуг 
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В разделе «Заявления» выбрать в правом меню пункт «Статусы 

заявлений и конкурсные списки»: 

 

 

Далее проверьте, что у Вас открыта вкладка «Платное». Найдите 

нужный вуз, конкурсную группу и нажмите кнопку «Заключить договор» 
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Далее необходимо внимательно проверить данные: 

 

Указать адрес постоянной регистрации: 
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Выбрать, кто будет оплачивать обучение: 

 

В случае, если другой человек, то указать родственные связи с 

плательщиком: 
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Далее необходимо указать СНИЛС плательщика: 

 

Нажать кнопку «Найти» и при успешной проверке появится надпись, 

что найдена подтвержденная учетная запись: 
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Далее указывается, из каких средств будет происходить оплата за 

обучение: 

 

Нажать кнопку «Отправить» и ждать ответа со стороны вуза: 
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6. Отозвать заявление 

В разделе «Заявления» выбрать в правом меню пункт «Статусы 

заявлений и конкурсные списки»: 
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Далее найти нужное заявление и нажать кнопку «Отменить заявление»: 

 

 


