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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
ОП.010 ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 

1.1 Цель и место дисциплины в структуре образовательной программы 

 

Цель дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности»: 
формирование способности грамотно оформлять техническую и технологическую документацию в 
соответствии с требованиями законодательства, формирование знаний об общетехнических и 
организационно-методических стандартах. 

Дисциплина «Информационные технологии в профессиональной деятельности» включена в 
обязательную часть общепрофессионального цикла образовательной программы.  

 

1.2 Планируемые результаты освоения дисциплины 

 

Результаты освоения дисциплины соотносятся с планируемыми результатами освоения 
образовательной программы, представленными в матрице компетенций выпускника (п. 4.3 ПОП). 

Код Умения Знания 

ОК 01, 

ОК 02, 

ОК 03, 

ОК 04, 

ОК 05,  
ОК 06, 
ОК 09 

- использовать основные информационные 
технологии сбора, размещения, хранения, 
накопления данных в профессионально 
ориентированных информационных 
системах; 
-использовать изученные программные 
средства в профессиональной деятельности 

-основных понятий обработки 

информации; 
-прикладные программы, 
используемые в 
профессиональной деятельности. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Трудоемкость освоения учебной дисциплины 

Вид учебной работы Объем в часах 

Объем образовательной программы учебной дисциплины 138 

в т. ч.: 

теоретическое обучение 36 

практические занятия 56 

самостоятельная работа 46 

Промежуточная аттестация в форме зачета 
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2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика 
 

Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем, 
акад. ч / в 

том 

числе в 

форме 
практическ

ой 
подготовки, 

акад. ч 

Коды 
компетенций 
и личностных 
результатов, 

формировани
ю которых 

способствует 

элемент 
програм

мы 

Тема 1. 

Информация и 
информационн
ые технологии 

Содержание учебного материала 12/6 ОК 01-ОК 06, 

ОК 09 Представление об информационном обществе. Роль информатизации в развитии 

общества. Информационный потенциал общества. Информационные ресурсы. 
Формы представления информации. Информационные процессы. Назначение и виды 

информационных систем. Информационные технологии. Виды информационных 

технологий. Классификация ИТ по сферам применения. Принципы реализации и 

функционирования информационных технологий. Инструментарий информационных 

технологий. 

6 

В том числе, практических занятий  

Практическое занятие № 1. Определение программной конфигурации ВМ 2 

Практическое занятие № 2 Подключение периферийных устройств к ПК. 2 

Практическое занятие № 3 Работа файлами и папками в операционной системе 

Windows 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 6 

Тема 2. 

Технология 
обработки 

текстовой 
информации 

Содержание учебного материала 18/12 

Виды прикладного программного обеспечения. Классификация прикладных 

программ. Программная конфигурация вычислительных машин. Межпрограммный 

интерфейс. Системы обработки текста, их базовые возможности. Принципы 

создания и обработки текстовых данных. Текстовый файл. Формат файла. 

Основные элементы текстового документа. Текстовый процессор MicrosoftWord: 

назначение и функциональные возможности; интерфейс программы; работа с 

документом (создание, открытие, сохранение, печать); редактирование и 
форматирование документа. 

6 ОК 01-ОК 06, 
ОК 09 

В том числе, практических занятий  
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Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем, 
акад. ч / в 

том 

числе в 

форме 
практическ

ой 
подготовки, 

акад. ч 

Коды 
компетенций 
и личностных 
результатов, 

формировани
ю которых 

способствует 

элемент 
програм

мы 

Практическое занятие № 4 Установка на ПК пакета прикладных программ по 
профилю специальности 

2 

Практическое занятие № 5 Перевод текстов. Первичные настройки текстового 
процессора. 

2 

Практическое занятие № 6 Границы и заливка. Создание и форматирование таблиц. 
Работа со списками. 

2 

Практическое занятие № 7 Проверка на правописание. Печать документов. 2 
Практическое занятие № 8 Вставка объектов из файлов и других приложений. 2 
Практическое занятие № 9 Создание комплексного текстового документа. 2 

Самостоятельная работа обучающихся 8 

Тема 3. Основы 
работы с 
электронными 
таблицами 

Содержание учебного материала 14/8 ОК 01-ОК 06, 
ОК 09 Введение в электронные таблицы. Электронные таблицы - назначение, возможности, 

загрузка. Основные компоненты ЭТ. Адресация в ячейках. Виды ссылок. Основные 

компоненты электронных таблиц. Типы данных в ячейках электронной таблицы. 
Правила записи арифметических операций. 

Форматирование элементов таблицы. Формат числа. 

6 

В том числе, практических занятий  
Практическое занятие № 10 Интерфейс MicrosoftExcel. Создание и оформление 
таблиц в MS Еxcel. Ввод и использование формул. 

2 

Практическое занятие № 11 Использование стандартных функций. 1 
Практическое занятие № 12 Создание сложных формул с использованием 
стандартных функций. 

1 

Практическое занятие № 13 Построение диаграмм и графиков. 2 
Практическое занятие № 14 Сортировка и фильтрация данных. Обмен между 
приложениями Word и Excel 

2 

Самостоятельная работа обучающихся 8 
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Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем, 
акад. ч / в 

том 

числе в 

форме 
практическ

ой 
подготовки, 

акад. ч 

Коды 
компетенций 
и личностных 
результатов, 

формировани
ю которых 

способствует 

элемент 
програм

мы 

Тема 4. Основы 
работы с 

мультимедийно
й информацией. 

Системы 
компьютерной 
графики 

Содержание учебного материала 18/12 ОК 01-ОК 06, 
ОК 09 

Понятие   мультимедиа.   Объекты   мультимедиа.   Мультимедийные   презентации.   

Мультимедийные технологии. Назначение и основные возможности MS 

PowerPoint. Настройка презентации: анимация, наложение звука, вставка видео, 

гиперссылки. Растровая, векторная, трехмерная графика; форматы графических 
данных; средства обработки растровой графики; средства обработки векторной 

графики. Основы работы с AdobePhotoshop. Компьютерная и инженерная графика. 

6 

В том числе, практических занятий  

Практическое занятие № 15 Создание презентации средствами MS PowerPoint. 
Добавление звука и видео в презентации. Настройка анимации. 

2 

Практическое занятие № 16 Создание электронных образовательных ресурсов по 
профилю специальности с использованием облачных сервисов. 

2 

Практическое занятие № 17 Понятие объекта в графическом редакторе растровой 

графики. 
4 

Практическое занятие № 18 Понятие объекта в графическом редакторе векторной 
графики. Создание изображений в графическом редакторе векторной графики по 
профилю специальности. Основы работы с текстом в графическом редакторе 

4  

Самостоятельная работа обучающихся 10 ОК 01-ОК 06, 
ОК 09 

Тема 5. 

Системы 
управления 

базами данных. 

Справочно-

поисковые 

системы 

Содержание учебного материала 18/12 ОК 01-ОК 06, 
ОК 09 Понятие базы данных и информационной системы. Способы доступа к базам 

данных. Технологии обработки данных БД. Реляционные базы данных 

Проектирование однотабличной базы данных. Форматы полей. Команды выборки с 

параметром сортировки, команды удаления и добавления записей. Принципы работы 

в справочно-поисковых системах. Организация поиска информации в 

справочно-поисковых системах. 

6 
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Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся 

Объем, 
акад. ч / в 

том 

числе в 

форме 
практическ

ой 
подготовки, 

акад. ч 

Коды 
компетенций 
и личностных 
результатов, 

формировани
ю которых 

способствует 

элемент 
програм

мы 

В том числе, практических занятий  
Практическое занятие № 19 Создание и заполнение базы данных. Связи между 
таблицами и ввод данных. 

3 

Практическое занятие № 20 Создание запросов в MS Ассess. 3 
Практическое занятие № 21 Создание отчетов в MS Ассess. 4 
Практическое занятие № 22 Создание пользовательских форм 2 

Самостоятельная работа обучающихся 8 

Тема 6. 

Структура и 
классификация 
систем 

автоматизирова
нного 
проектирования 

Содержание учебного материала 10/6 ОК 01-ОК 06, 
ОК 09 Основные понятия и классификация систем автоматизированного 

проектирования. Структура систем автоматизированного проектирования. Виды 

профессиональных автоматизированных систем. Функции, характеристики  и  
примеры  CAE/CAD/CAM-систем.  Комплексные  автоматизированные  системы 
КОМПAС-3D, ADEM. 

4 

В том числе, практических занятий  

Практическое занятие № 23 Интерфейс и основные возможности системы 
автоматизированного проектирования. Построение изображения по профилю 
специальности. 

6 

Самостоятельная работа обучающихся 6 

Зачет 2 

Всего: 
теоретического обучения 

практических занятий 

самостоятельной работы 

138 

36 

56 

46 
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3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому 
обеспечению 

 

Реализация программы дисциплины в учебном кабинете «Информатика». 
Оборудование учебного кабинета:  
-  посадочные места по количеству обучающихся; 
-  рабочее место преподавателя;  
-  техническая документация; 
-  методическая документация. 
 

Технические средства обучения: 
- компьютеры по количеству посадочных мест с лицензионным 
программным обеспечением с выходом в Интернет,  
- мультимедиапроектор. 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения. Перечень рекомендуемых 
учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы.  

Для реализации программы библиотечный фонд образовательной 

организации должен иметь печатные и/или электронные образовательные и 

информационные ресурсы для использования в образовательном процессе.  

При формировании библиотечного фонда образовательной организации 

выбирается не менее одного издания из перечисленных ниже печатных изданий и 

(или) электронных изданий в качестве основного, при этом список может быть 

дополнен новыми изданиями. 

Основная литература: 
1. Новожилов, О.П.  Информатика в 2 ч. Часть 1: учебник для среднего 

профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2026. — 320 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06372-1. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/586437 (дата обращения: 22.05.2026). 

2. Новожилов, О.П. Информатика в 2 ч. Часть 2: учебник для среднего 

профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2026. — 302 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-06374-5. — Текст: электронный // 

https://urait.ru/bcode/586437
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Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/586438 (дата обращения: 22.05.2026). 

3. Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной 

деятельности: учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / Д. В. Куприянов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2026. — 236 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-20826-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/584373 (дата обращения: 22.05.2026).  

Дополнительная литература: 
1. Информатика для гуманитариев: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / под редакцией Г. Е. Кедровой. — 3-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2026. — 662 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16400-8. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/587236 (дата обращения: 21.05.2026).  

2. Дергачева, И.В. Информатика и информационные технологии: учебное 

пособие / И. В. Дергачева. — Ростов-на-Дону: РГУПС, 2025. — 108 с. — 978-5-

908010-00-9. — Текст: электронный // УМЦ ЖДТ: электронная библиотека. — 

URL: https://umczdt.ru/books/1214/297361/ (дата обращения 22.05.2026).  

3. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии: учебник 

для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 

7-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2026. — 307 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-16997-3. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/600312 (дата обращения: 21.05.2026). 

 

Интернет - ресурсы: 
1. https://urait.ru  - электронная образовательная платформа ЮРАЙТ.  

2. https://resh.edu.ru/ - Российская электронная школа. 
 

 

 

https://urait.ru/bcode/586438
https://urait.ru/bcode/584373
https://urait.ru/bcode/587236
https://umczdt.ru/books/1214/297361/
https://urait.ru/bcode/600312
https://urait.ru/
https://resh.edu.ru/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки 

Перечень знаний, осваиваемых в рамках дисциплины 

- использовать основные 
информационные технологии 
сбора, размещения, хранения, 
накопления данных в 
профессионально 
ориентированных 
информационных системах; 
-использовать изученные 
программные средства в 
профессиональной 
деятельности. 

- обучающийся понимает и 
характеризует основные 
понятия обработки 
информации; 
-работает в прикладных 
программах 

- различные виды 
устного опроса, 
тестовый контроль, 
оценка результатов 
выполнения 
практической работы 

Перечень умений, осваиваемых в рамках дисциплины 

- основных понятий обработки 
информации; 
-прикладные программы, 
используемые в 
профессиональной 
деятельности 

- обучающийся правильно 
классифицирует 
организационную структуру 
управления на 
железнодорожном 
транспорте, технические 

средства и устройства 
железнодорожного 
транспорта. 

- оценка результатов 
выполнения 
практических занятий 

 

 

 

 


