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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Отдел информационно-вычислительных сетей (далее - ОИВС) является 

структурным подразделением Тамбовского техникума железнодорожного транспорта - 

филиала ФГБОУ ВО «Ростовский государственный университет путей сообщения» и 

подчиняется непосредственно директору филиала. 

1.2. ОИВС осуществляет работу на основании действующего законодательства, 

лицензии, указаний и инструкций вышестоящих организаций, действующих стандартов, Устава 

РГУПС, Положений, приказов и указаний директора филиала и настоящего Положения. 

1.3. ОИВС возглавляет начальник. Начальник ОИВС назначается и освобождается от 

должности приказом директора филиала. 

1.4. Структура и штат ОИВС разрабатывается начальником отдела в соответствии с 

нормативами численности специалистов и служащих с учетом объемов и особенностей работы, 

согласовывается с бухгалтерией и утверждается директором филиала. 

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ ОИВС 

2.1. ОИВС осуществляет следующие основные задачи: 

2.1.1. Изучение рынка информационных услуг. 

2.1.2. Сбор и автоматизированная обработка информации и проведение 

вычислительных работ. 

2.1.3. Информатизация инженерных, экономических и других задач 

производственного и научно-технического характера, направленных на повышение качества 

учебного процесса. 

2.1.4. Обеспечение структурных подразделений техникума техническими 



средствами и программным обеспечением. 

2.1.5. Организация телекоммуникационных сетей техникума и управление 

серверной инфраструктурой. 

3. ФУНКЦИИ ОИВС 

3.1. Организация, систематизация, прием и автоматизированная обработка 

информационных потоков. 

3.2. Проведение мероприятий по созданию, обслуживанию, развитию и 

информационно-технических систем и средств телекоммуникации.  

3.3. Повышение информационной доступности служб техникума. 

3.4. Бюджетирование расходов на компьютерное и мультимедиа оборудование, 

программное обеспечение, комплектующие и запчасти, картриджи и носители информации 

техникума. 

3.5. Создание каналов внешней и внутренней телекоммуникаций. 

3.6. Проведение маркетинга электронного информационного рынка. 

3.7. Размножение, электронная рассылка информации. 

3.8. Обновление технической базы техникума и средств телекоммуникаций. 

3.9. Обеспечение единой технологии развития информационно-вычислительных 

систем управления производственной деятельностью. 

3.10. Обеспечение техникума современными информационными технологиями. 

3.11. Администрирование серверов и баз данных. 

3.12. Организация защиты информационных систем в соответствии с концепцией 

обеспечения безопасности. 

3.13. Сопровождение системного программного обеспечения вычислительных систем, 

инструментальных и прикладных программных средств. 

3.14. Организация и проведение профилактических работ, устранение неисправностей, 

возникающих в процессе эксплуатации средств информационно-технических систем и средств 

телекоммуникации. 

3.15. Хранение и обслуживание библиотеки лицензионного программного 

обеспечения. 

3.16. Организация и проведение обучение пользователей прикладному программному 

обеспечению. 

4. ПРАВА ОИВС 



4.1. Права ОИВС осуществляются его начальником и другими работниками 

подразделения в соответствии с установленными должностными инструкциями, 

распределением обязанностей. 

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОИВС 

5.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполнения 

возложенных настоящим Положением на отдел задач и функций несет начальник отдела. 

5.2. Степень ответственности других работников устанавливается должностными 

инструкциями. 

6. ОСНОВНЫЕ ВЗАИМОСВЯЗИ 

6.1. С подразделениями техникума по вопросам: 

6.1.1. Получения: 

- технической информации в любом виде; 

- заявок на программное обеспечение и технические средства; 

- заявок на создание или настройку программных продуктов; 

- информации о нормативах и стандартах законодательства об охране труда при 

применении информационно-коммуникационных технологий; 

6.1.2. Предоставления: 

- отчетов по электронной рассылке информации 

- программных продуктов для деятельности структурных подразделений; 

- консультаций по использованию программно-технических средств; 

- информации о соблюдении законодательства об охране труда при применении 

информационно-коммуникационных технологий; 
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