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ЦИКЛОГРАММА 

Работы лицея ФГБОУ ВО РГУПС на 2023/2024 учебный год 

 

Организационная работа: 

 

№ 

п/п 

 

Мероприятия 
 

Исполнители 

 

 

 

Август 

1 
 

Организация образовательного процесса в новом учебном году 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е 

2 Корректировка списочного состава 10-х классов Колошина Г.В. 

3 

Проверка готовности к новому учебному году: 

- учебно-методическое обеспечение; 

- учебные программы; 

- обеспеченность обучающихся учебниками 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

4 

Подготовка и оформление распорядительной документации к началу 

нового учебного года 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш.,  

Гришина О.Р. 

5 Уточнение учебной нагрузки и тарификации учителей Цыганкова О.Е 

6 Корректировка расписания занятий Цыганкова О.Е 

7 Подготовка ко Дню знаний 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш., 

Гришина О.Р. 

8 Анализ поступления выпускников лицея 2023 

Колошина Г.В., 

классные 

руководители 

9 
Педагогический совет: Анализ итогов работы лицея в 2022-2023 

учебном году и задачи на новый  2023-2024 учебный год 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш., 

Гришина О.Р. 

10 
Работа с библиотекой: комплектование набора учебников для 

каждого учащегося лицея 
Шефиева Э.Ш. 

11 
Подготовка помещений лицея и прилегающей к нему территории к 

новому учебному году 
Хамбурова В.П. 

12 
Актуализация сведений, расположенных на сайте лицея к новому 

учебному году 
Сарьян А.С. 

Сентябрь 

1 Корректировка расписания учебных занятий на 2023-2024 уч. год Цыганкова О.Е. 



 

2 
Внесение изменений в тарификационный список педагогического 

персонала лицея РГУПС 
Цыганкова О.Е. 

3 

Завершение комплектования и утверждение групп дополнительного 

образования 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

4 Постановка учащихся на медицинский учет  
Салия М.Г., 

Гришина О.Р. 

5 
Индивидуальные консультации по ведению электронных классных 

журналов с учителями-предметниками и классными руководителями 

Цыганкова О.Е., 

Сарьян А.С. 

6 
Предоставление авторизированного доступа участникам 

образовательного процесса к ЭИОС университета, ЭЖ и ЭД лицея 
Сарьян А.С. 

7 
Подготовка документов учителей лицея для аттестации на 

квалификационную категорию в экспертную группу РГУПС 
Цыганкова О.Е. 

8 
Корректировка, проверка документов по аттестации педагогических 

кадров 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е. 

9 Тренировочная эвакуация из здания лицея в случае ЧС Емельянова И.В. 

10 Подготовка к празднованию 35-летия основания лицея РГУПС 

Администрация 

лицея,  

классные 

руководители 

11 Организация внеурочной деятельности в 2023-2024 уч. году 

Гришина О.Р.,  

классные 

руководители 

12 Формирование классных активов 10-х классов 

Колошина Г.В., 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

Октябрь 

1 

Подготовка пакета документов для аттестации учителей лицея на 

первую квалификационную категорию в Центральную 

аттестационную комиссию Федерального агентства 

железнодорожного транспорта  

Цыганкова О.Е., 

2 Подготовка к заседанию педагогического совета Администрация лицея 

3 

Оформление информационно-аналитических материалов по итогам I-

ой четверти 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш., 

Гришина О.Р. 

4 
Генеральная уборка помещений лицея с использованием 

дезинфицирующих средств; уборка прилегающей территории 
Хамбурова В.П. 

6 
Проведение мероприятий, посвященных 35-летию основания лицея 

РГУПС и всероссийскому Дню лицеиста 

Администрация 

лицея, классные 

руководители 

7 Подготовка и оформление информационных стендов ЕГЭ-2024 
Цыганкова О.Е., 

Деревяхина Н.В. 

8 
Педагогический совет: Качество образования как основной 

показатель работы лицея 

Администрация лицея 



 

Ноябрь 

1 Проверка классных электронных журналов за I четверть  
Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

2 
Подготовка пакета документов для приобретения бланков аттестатов 

о среднем общем образовании 

Цыганкова О.Е., 

Хамбурова В.П. 

Декабрь 

1 Подготовка документации по итогам полугодия 
Классные 

руководители 

2 
Прием и анализ отчетов учителей и классных руководителей за I 

полугодие 
Администрация лицея 

3 Проверка классных журналов за I полугодие  
Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

4 
Подготовка информационно-аналитических материалов о 

результатах I полугодия к педагогическому совету 

Администрация лицея 

5 Мониторинг посещаемости учебных занятий учащимися лицея 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

6 Подготовка графика отпусков педагогов и сотрудников лицея Колошина Г.В. 

7 

Педагогический совет: Развитие профессиональных компетенций 

педагогов лицея; анализ информационно-аналитических материалов 

по результатам I полугодия 

Администрация лицея 

Январь 

1 

Подготовка к итоговой аттестации (мониторинг выбора учащимися 

экзаменов по технологии ЕГЭ). Совещание учителей и классных 

руководителей выпускных классов 

Цыганкова О.Е., 

классные 

руководители, 

учителя-предметники 

2 Корректировка расписания занятий на II полугодие Цыганкова О.Е. 

3 
Совещание с председателями МО по результатам проверки 

реализации рабочих программ предметов, курсов 

Шефиева Э.Ш. 

Февраль 

1 Проверка классных электронных журналов  
Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

2 Контроль ведения внеурочной деятельности   

Гришина О.Р.,  

классные 

руководители 

Март 

1 

Проведение профориентационного тестирования учащихся 10-х 

классов в ЦМКО университета 

Гришина О.Р., 

 классные 

руководители 

2 
Прием отчетов классных руководителей за III четверть. Подведение 

итогов III четверти 
Администрация лицея 

3 
Педагогический совет: Реализация воспитательной работы по 

обновленным ФГОС и ФОП с учетом эффективных методов, средств 

Администрация лицея 



 

и форм воспитания  

4 
Заседание совета родителей 11-х классов по вопросам подготовки 

выпускных мероприятий 

Колошина Г.В., 

Гришина О.Р. 

Апрель 

1 Тренировочная эвакуация из здания лицея в случае ЧС Емельянова И.В. 

2 
Распределение учебной нагрузки и подготовка предварительной 

тарификации учителей на 2024-2025 учебный год 
Цыганкова О.Е. 

Май 

1 

Составление расписания, назначение предметных комиссий для 

промежуточной аттестации учащихся 10-х классов 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

2 Корректировка графика отпусков педагогов и сотрудников лицея Колошина Г.В. 

3 Прием отчетов учителей и классных руководителей за II полугодие Администрация лицея 

4 
Оформление информационно-аналитических материалов по 

результатам учебного года 

Администрация 

лицея, классные 

руководители, 

председатели МО 

5 
Организация и проведение промежуточной и итоговой аттестации 

для учащихся 10 и 11х классов 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

6 Проверка классных  электронных журналов за II полугодие  Цыганкова О.Е. 

7 
Педагогический совет: Допуск учащихся 11 классов к 

государственной итоговой аттестации  

Администрация лицея 

8 

Подготовка документов в Центральную аттестационную комиссию 

Федерального агентства железнодорожного транспорта для 

прохождения учителями лицея аттестации на установление 

квалификационной категории  

Цыганкова О.Е. 

Июнь 

1 
Педагогический совет: Итоги промежуточной аттестации 10-х 

классов и перевод учеников в следующий класс 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

2 
Организация работы по заполнению аттестатов, книги выдачи 

аттестатов, личных дел учащихся 10-х и 11-х классов 

Администрация 

лицея, 

Сарьян А.С. 

3 
Организация и проведение военных сборов для учащихся 10-х 

классов 

Колошина Г.В., 

Гришина О.Р., 

Емельянова И.В., 

учебно-военный 

центр 

4 
Оформление отчетов и подготовка к сдаче классных электронных 

журналов классными руководителями 

Цыганкова О.Е., 

классные 

руководители 

4 
Прием отчетов председателей МО по результатам промежуточной и 

государственной итоговой аттестации 
Администрация лицея 



 

5 Планирование работы на следующий учебный год Администрация лицея 

6 
Формирование и организация работы комиссии для приема 

документов поступающих в лицей 

Колошина Г.В. 

 

7 
Педагогический совет: Утверждение предварительной нагрузки 

учителей лицея на 2024-2025 учебный год  

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

Июль 

1 Приемная компания 

Администрация 

лицея, члены 

приемной комиссии 

2 Зачисление в лицей Администрация лицея 

3 Составление расписания занятий на 2024-2025 учебный год Цыганкова О.Е. 

4 Комплектование списочного состава 10-х классов Колошина Г.В. 

4 Оформление документации за 2023/2024 учебный год 

Администрация 

лицея, 

классные 

руководители 

 

Учебно-методическая работа: 
 

№ 

п/

п 

 

Мероприятия 

 

Исполнители 

Август 

1 

Организация и проведение индивидуальных консультаций по 

составлению календарно-тематического планирования рабочих 

программ по предметам, курсам основной образовательной 

программы 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

2 

Проведение консультаций по составлению календарно-

тематического планирования рабочих программ курсов 

дополнительного образования 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

3 Организация и проведение методического совета Шефиева Э.Ш. 

4 Участие в городской августовской педагогической конференции Колошина Г.В. 

5 
Составление годовой циклограммы работы лицея на 2023-2024 

учебный год 

Колошина Г.В., 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

Сентябрь 

1 
Подготовка к мониторингу остаточных знаний учащихся 10-х 

классов 

Шефиева Э.Ш., 

учителя-предметники 

2 
Организация и проведение школьного этапа Всероссийской 

олимпиады школьников в 2023-2024 учебном году 

Шефиева Э.Ш., 

председатели МО, 

учителя-предметники 

3 Подготовка Циклограммы мероприятий по подготовке к проведению Цыганкова О.Е. 



 

единого государственного экзамена в 2024 году («ЕГЭ-2024») 

4 
Организация и контроль прохождения курсов повышения 

квалификации учителями предметниками 
Цыганкова О.Е. 

5 Актуализация рабочих программ предметов, курсов Председатели МО 

Октябрь 

1 Подготовка и сдача статистического отчета (форма № ОО-1) Цыганкова О.Е. 

2 
Контроль за ведением учебной документации учителями-

предметниками и классными руководителями 

Шефиева Э.Ш., 

Цыганкова О.Е. 

3 
Контроль выполнения рабочих программ курсов дополнительного 

образования 
Шефиева Э.Ш. 

Ноябрь 

1 
Сбор и обработка информационно-аналитических материалов по 

итогам I четверти 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

2 Заседание методического совета Шефиева Э.Ш. 

3 
Подготовка материалов и оформление стенда государственной  

итоговой аттестации выпускников 11 классов 

Цыганкова О.Е., 

Деревяхина Н.В. 

4 
Анкетирование родителей на предмет удовлетворенности качеством 

реализации ООП; анализ анкет. 

Цыганкова О.Е., 

Сарьян А.С. 

5 
Оценка показателей для проведения самообследования, подготовка 

табличной части отчета 
Цыганкова О.Е. 

Декабрь 

1 
Контроль выполнения рабочих программ курсов дополнительного 

образования 
Шефиева Э.Ш. 

2 
Контроль и анализ выполнения учебных программ и учебной 

нагрузки преподавателями - предметниками 

Председатели МО, 

Цыганкова О.Е. 

3 Организация и проведение итогового сочинения 
Цыганкова О.Е., 

учителя–предметники 

4 Педагогический совет по итогам II полугодия Администрация лицея 

Январь 

1 
Совещание с председателями МО по подготовке к участию в 

студенческой научно-практической конференции университета 
Шефиева Э.Ш. 

2 
Корректировка плана учебно-методической работы на II полугодие Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

3 
Составление графика индивидуальных консультаций для учащихся, 

испытывающих затруднения в подготовке к ЕГЭ  
Цыганкова О.Е. 

4 

Мониторинг заявлений выпускников 11 классов для сдачи по 

технологии ЕГЭ экзаменов по выбору 

Цыганкова О.Е., 

классные 

руководители 

Февраль 

1 

Обновление материалов стенда государственной итоговой 

аттестации выпускников 11 классов в соответствии с вновь 

утвержденными федеральными документами 

Цыганкова О.Е., 

Деревяхина Н.В. 



 

Март 

1 
Подготовка и проведение административных контрольных работ и 

ВПР для учащихся 10-х классов 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш., 

председатели МО 

2 
Анализ результатов оценки качества знаний учащихся и подготовка 

материалов для аналитической справки 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш., 

председатели МО 

3 
Подготовка к защите проектов учащихся 10-х классов на 

студенческой научно-практической конференции университета 

Шефиева Э.Ш., 

учителя-предметники 

4 
Контроль и анализ выполнения учебных программ и учебной 

нагрузки преподавателям предметниками 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

5 
Контроль выполнения рабочих программ курсов дополнительного 

образования 
Шефиева Э.Ш. 

Апрель 

1 Заседание методического совета  Шефиева Э.Ш. 

2 
Контроль за выполнением графика индивидуальных консультаций 

учащихся, испытывающих затруднения в подготовке к ЕГЭ 
Цыганкова О.Е. 

Май 

1 
Организация и проведение промежуточной аттестации в 10-х 

классах. 

Шефиева Э.Ш., 

председатели МО 

2 Организация и участие в государственной итоговой аттестации  Цыганкова О.Е. 

3 
Контроль и анализ выполнения учебных программ и учебной 

нагрузки. Справки председателей МО 

Цыганкова О.Е., 

Шефиева Э.Ш. 

Июнь 

1 
Подготовка учебно-методического обеспечения на 2024-2025 

учебный год 
Шефиева Э.Ш. 

2 
Организация ликвидации академической задолженности по 

промежуточной аттестации 
Шефиева Э.Ш. 

3 
Подготовка аналитических справок результатов реализации 

основной образовательной программы в 2023-2024 уч. году 

Администрация, 

председатели МО  

4 Организация и проведение методического совета Шефиева Э.Ш. 

5 Контроль проведения государственной итоговой аттестации Цыганкова О.Е. 

6 
Мониторинг результатов ЕГЭ по обязательным предметам и 

предметам по выбору 
Цыганкова О.Е. 

В течение года 

1 
Проведение открытых уроков и уроков взаимопосещений с 

последующим их обсуждением 

Председатели МО,  

учителя-предметники 

2 Открытые внеурочные предметные мероприятия учителя-предметники 

3 Заседание методических объединений 

Шефиева Э.Ш., 

председатели МО, 

учителя-предметники 



 

4  Мониторинг сайта и актуализация его контента Сарьян А.С. 

5 

 

Проведение противопожарных инструктажей 

Емельянова И.В., 

классные 

руководители 

6 Проведение тренировок по эвакуации при ЧС Емельянова И.В. 

 

Воспитательная работа: 

 

№ 

п/п 

Мероприятие 

 

Исполнители 

 

Август 

1 Заселение в общежитие иногородних учащихся. Беседы с 

учащимися и их родителями, подписание договоров. 

Гришина О.Р., 

Пристяжненко В.О. 

Сентябрь 

1 Торжественная линейка, посвящённая Дню знаний  Администрация 

лицея, классные 

руководители 

2 Классные часы «Там, где Россия», «К 100-летию со Дня рождения 

Зои Космодемьянской», «Избирательная система России» 

Гришина О.Р., 

Классные 

руководители 

3 День солидарности в борьбе с терроризмом. Мероприятия, 

посвященные памяти жертв Беслана 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

4 Посещение экспозиции Выставочного комплекса «ФГБОУ ВО 

РГУПС: история, наука, образование» 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

5 Экскурсии на факультеты университета, встречи с деканами и 

ведущими преподавателями 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

6 Мероприятие «К 100-летию поэта Расула Гамзатова» Администрация 

лицея, классные 

руководители 

7 Экскурсии учащихся 10-х классов в главный корпус университета. 

Посещение выставки «ФГБОУ ВО РГУПС: история, наука, 

образование» 

Классные 

руководители 

8 День здоровья Гришина О.Р., 

руководитель МО 

учителей 

физкультуры 

Жак Е.А., 

учителя физкультуры 

9 Составление социального паспорта класса, лицея  Педагог-психолог 

Поминова А.В. 



 

Октябрь 

1 Праздничные мероприятия, посвящённые Международному Дню 

учителя 

Гришина О.Р.,  

классные 

руководители 

2 Торжественное мероприятие, посвященное 35-летию со дня 

основания лицея 

Администрация 

лицея, Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

3 Комплекс мероприятий по профилактике безнадзорности и 

правонарушений 

Педагог-психолог 

Поминова А.В., 

классные 

руководители 

4 Комплекс мероприятий, направленных на работу с молодежью и 

Советом лицея 

Гришина О.Р., совет 

лицея 

5 Посещение культурных центров и достопримечательностей города 

и области (музеи, Дни театра, выставочные залы «Шолохов-

центра», «Самбекские высоты») 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

Ноябрь 

1 Фестиваль-конкурс первокурсников «Осень - 2023» Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

2 Мероприятия, посвящённые Дню матери «Святое имя - мать!» Гришина О.Р., 

Пристяжненко В.О., 

классные 

руководители 

Декабрь 

1 Мероприятия, приуроченные к Дню Конституции России (беседы, 

презентации, просмотр видеоматериала) 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

2 Декада правовых знаний (коррупция, терроризм, молодежный 

экстремизм) 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

3 День Героев Отечества – встреча с Героями и Ветеранами войн Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

4 Новогодние праздничные мероприятия в классах Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

Январь 

1 Участие лицейских волонтёров в организации Новогодних и 

Рождественских праздников в детских учреждениях 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

2 День правовой грамотности в лицее Гришина О.Р., 

классные 



 

руководители 

Февраль 

1 Организация и проведение Месячника военно-патриотической 

работы 

Гришина О.Р., 

преподаватель-

организатор ОБЖ 

Емельянова И.В. 

  2 Лекторий «Героические традиции России продолжим и умножим». 

Урок мужества, посвящённый 81-й годовщине освобождения г. 

Ростова-на-Дону от немецко-фашистских захватчиков. 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

3 Комплекс мероприятий ко Дню  Победы над немецко- 

фашистскими войсками в Сталинградской битве . 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

4 Тематический урок, посвящённый Дню памяти о россиянах, 

исполнявших служебный долг за пределами Отечества с участием 

ветеранов вооружённых сил. 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

Март 

1 Всероссийская образовательно - патриотическая акция с 

международным участием «Фестиваль сочинений РусФест» 

Администрация лицея 

2 Межфакультетский фестиваль-конкурс «Студенческая весна-2024» Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

3 Международный женский день, концерт Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

Апрель 

1 Международная историческая акция на тему событий Великой 

Отечественной войны «Диктант Победы-2023» 

Руководитель МО 

учителей истории и 

обществознания 

Калинина Г.К. 

2 Гагаринский тематический урок, посвящённый полёту первого 

человека в космос  

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

3 Комплекс мероприятий ко Дню космонавтики (беседы, встречи, 

презентации) 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

4 Турнир по спортивно-интеллектуальной игре «Что? Где? Когда?» Гнилицкая А. В. 

5 Городской праздник      древонасаждений Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

Май 

1 Участие в мероприятиях, посвященных 79 годовщине Победы в 

Великой Отечественной войне 1941-1945 гг. 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 



 

2 Экскурсии, посещение интерактивных площадок и мероприятий в 

мемориальном комплексе «Памяти жертв фашизма в Змиевской 

балке». 

Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

3 Участие во Всероссийской молодежной военно-спортивной 

патриотической игре «Эстафета Победы-2024». 

Преподаватель-

организатор ОБЖ 

Емельянова И.В., 

руководитель МО 

учителей 

физкультуры 

Жак Е.А. 

4 Торжественная линейка «Последний звонок» Администрация 

лицея, классные 

руководители 

Июнь 

1 Фестиваль дворовых игр «Игры бабушки моей» Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

2 День памяти и скорби - Администрация г. Ростова- на-Дону Гришина О.Р., 

классные 

руководители 

Июль 

1 Торжественное вручение аттестатов выпускникам лицея Администрация 

лицея, классные 

руководители 

В течение года 

1 Оказание психологической поддержки учащимся, работа по 

проведению психологической коррекции 

Педагог-психолог 

Поминова А.В. 

2 Профилактические беседы с учащимися о путях сохранения и 

укрепления здоровья с целью предотвращения распространения 

инфекционных заболеваний, в том числе COVID-19 

Салия М.Г., 

классные 

руководители 

3 Развитие волонтёрского движения. Участие в волонтёрских 

проектах университета 

Классные 

руководители 

4 Экскурсии в музеи и памятные места с целью знакомства с 

историческими и культурными достопримечательностями нашей 

страны, города, области 

Классные 

руководители 

Ежемесячно  

1 Посещение студенческого общежития №3 с целью изучения 

проблем и условий проживания лицеистов: взаимоотношения с 

коллективом, воспитателями, бытовые вопросы и личные 

пожелания 

Гришина О.Р., 

Пристяжненко В. О. 

Согласно планам классных руководителей 

 

1 

Проведение информационно-просветительских занятий «Разговоры 

о важном» 

Классные 

руководители 



 

 

2 Проведение родительских собраний 

 

Классные 

руководители, 

совет родителей 
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