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1. O0uHe nooKeHus

1.1. Hacrosimiee nosnoxenue Mo 3amoHEHUIO, YYETYy U XPaHEHHIO OJIaHKOB JOKY-
MEHTOB 0 KBanupukanuu (nanee [Tonoxkenue) pa3paboTaHO B COOTBETCTBUH C:

— @enepanbibiv 3aKk0HOM 0T 29 nexabpst 2012 r. Ne 273 «O6 obpazosanuu B Poc-
cuiickont Penepaunny,

— Ilpukazom Mununcrepcersa obpazosanus u Hayku Poceun ot 01.07.2013 No 499
«O06 yrBepxnenuu [opsaaxa opranusauun 1 OCYLIECTBIEHHs 0OPA30BATEILHON AesTel b
HOCTHU MO JOTIOJHUTENBLHBIM IPOPECCHOHATLHBIM MTPOrpaMMaM»;

— Ilpaxrnaecknm nocobuem «Pexomenannm o opraHusaLii U OCYIECTBICHHIO
00pa3oBATENbHON JEATENLHOCTH 1O JIOTIONHUTENBHBIM TPO(ECCHOHANBHBIM [POTPaM-
Man. MUHHCTepeTBO 00pasoBanus U Hayku PD, nsnarenserso « Monorpadusi», 2014 r.;

— Ilncsmom Munncrepetsa o6pasoBanus i Hayku Poccniickoit ®emepatm ot 21
(espansa 2014 1. Ne AK-316/06 «O HanpaBieHun peKoMeHIalmit» ¢ npuitoxkenuem Me-
TOAWYECKUX PEKOMEHJANMH M0 paszpaboTke, 3aMONHEHHIO, YYETY M XPaHEHUIO OJIAHKOB
JOKYMEHTOB O KBaJU(UKALUY;

— Ycrasom OI'BOY BITO PI'VIIC.

1.2. Jlunam, ycrneuHo oCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOLIYIO AOMOMHUTENbHYIO npocec-
CUOHaNbHYIO mporpammy (nasnee — JIIT) u npolueninm MTOroBy10 aTTecTalmio, BbiiatoT-
s yAOCTOBEPEHUE O MOBbIIEHMN KBatn(uKauuu (aanee — [1K) u (umm) guniom o mpo-
(peccronanbHoli nepenoaroroske (nanee — [1I1) (nanee — JOKYMEHT O KBaJU(UKaLINN).

1.3. JIokyMeHT 0 KBanu(UKaLUKU MOKET BbIIABATLCS KAK HA OJ1aHKe, SBIISIOLINMCS
3AIMULIEHHON OT MOAIENTOK TToNHTrpaduueckoil MPOLYKIMEH, TaK U B COOTBETCTBHU C TIpH-
Ka3oM MuHuCTEpeTBa 00pa3oBanus 1 HayKu Poccuiickoit ®enepaunu or 15 HosOps 2013
r. No 1244 «O Brecenun nsmenenuii B Iopsinok OpraHU3alfy | OCYLLECTBICHUs 00pa3o-
BATEJILHON JICATEIBHOCTH 110 JOTOIHHTENLHBIM MPOhECcCHOHATBHBIM nporpaMmmam», Ha

Onanke, He SBISIFOLIMMCS 3ALUUIICHHON 101 rpapuyeckoit nmpoayKuuei.



2. PaspaGoTka 1 H3roToB/1eHHe GJIAHKOB J0KYMEHTOB 0 KBaJIH(puKauuu

2.1. braHKu MOKYMEHTOB 0 KBaJIUGUKALME Pa3pabaThIBAFOTCS YHUBEPCUTETOM Ca-
MOCTOSITEJIEHO U yTBEPIKIAIOTCS IPUKA30M PEKTOpa YHUBEPCHUTETA.

2.2. U3rotoBieHueM OJIaHKOB JOKYMEHTOB O KBAJIU(DHUKALUHU, SBISIFOLIUXCS 3aIIH-
IIEHHOW TONUTpadUIeckoil MpoayKIHeld B COOTBETCTBIH C TpeOOBaHUSIMH JeHCTBYIOLIE-
[0 3aKOHOIATENbCTBa B  Poccuiickodt  Desepanud, 3aHUMAIOTCS  IPEJIIPUSITHS-
u3roroBuTeny, JuneH3uatel PCTOK Poccun 1 ®HC Poccum. [IepedyeHp HEOOXOIMMBIX
TpeOOBaHUH K 3aIUINEHHON OMUIpaduuecKoi IpoIyKIHH COZIEP)KUTCS B MpuKa3e MuH-
$una Poccutickoit Denepauuu ot 7 despans 2003 r. Ne 14m., a taxxe 8 TOCT P 54109-
2010 (HaumoHnansHsIi cranmapT Poceuiickoii Oenepanun «IIpoxykuus momurpadudeckas
3alIUIIEHHAs) ), BBEIGHHBIM B felicTBue [Ipukazom Poccrannapra Poccwuiickoit ®enepa-

un ot 21 nexabps 2010 r. Ne 803-cT.

3. Obumue npaBu/Ia 3aN0THEHUs GJIAHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIH(pUKATHH

3.1. 3amosnHenue GMaHKOB NOKYMEHTOB O KBaTH(bUKALUH IIPOU3BOIUTCS C TTOMO-
[IBIO IPOrpaMMHOTO NPOJyKTa «MOAyilb 3aNOoNHEHHS U y4eTa», KOTOPBIM MOCTaBIeTCS
IpENIPUATHEM-U3TOTOBUTEIEM IIOIUTPaQUIECKON IPOLYKIUK. 3arnonHeHne GIIaHKoB 10-
KYMEHTOB PyKOIIUCHBIM CIIOCOOOM HE JOITyCKAeTCH.

3.2. Ilpu 3amonHeHnu GnaHKa JOKYMEHTA O KBaJTM(QHUKALUT HEOOXOMMMO YKa3bIBaTh

CICAYIOIIHEe CBCACHUS .

— oQUUIMaNbHOE HAa3BaHUE YHUBEPCUTETA B HMEHMTEIBHOM IIaJ€XKe, COIJIACHO
VYcTany;

— PErUCTPallMOHHBIN HOMEp 10 KHUI'€ PErHCTPALIUH JOKYMEHTOB;

— HaMMeHOBaHHUe ropona (Pocmos-na-IJony);

— 7Jata BblIauM JOoKyMeHTa B hopmare: (30.09.2015);

— damuims, UM M OT4eCTBO JHIa, mpomenmero [TK wiu III1, B UMeHHUTEILHOM
HaZleXKe B COOTBETCTBUU C 3aIIMCPIO B [IACIIOPTE WM JOKYMEHTE, eTo 3aMEHSIOeM, 1160

bamuus, UM, oTUeCTBO HMHOCTpaHHOro rpaxxaanuna, npomenmero K wiu 11, B ume-



HUTEJBHOM Ta[eKe B COOTBETCTBMM C JAaHHBIMH HAal[MOHAJTBHOIO MACIOPTa B PYCCKO-
S3BIYHON TPAHCKPHIIIUY;

— HaummenoBanue JII1IT;

— o6bem gacos I (Toneko B Grankax aus [1K);

— TeMa UTOTOBOM BLIITYCKHOW aTTeCTallMOHHOH paboThI (ITpy HEOOXOIUMOCTH);

— HOBBIA BHJ NPOQECCHOHATIBHON NESTeNbHOCTH WM HauMEHOBAaHME NPHUCBOEH-
HOM KBasUGUKaIK (TOIBKO B 6mankax mus I11T).

briank mokymeHTa 0 KBanM(pHKAlUK MOAMHCHIBACTCS PEKTOPOM YHUBEPCUTETA WITH
YTIOJTHOMOYEHHBIM JIUIOM, N€HCTBYIOIIUMM HAa OCHOBaHUH T0BepeHHOCTH. [loanuce Ha 110-
KYMEHTaX IPOCTAaBIISETCS YEPHUIIAMH, NTACTON MM Tyalllblo YePHOro, CHHEro Uiy (uose-
TOBOTrO IBeTa. [lonnucanue OKyMeHTOB (aKCHMHIBHON MOANUCHIO HE Homyckaercs. Ha

MECTEC, OTBCACHHOM JIs IIe4YaTu — ((M.H.)), CTaBHUTCsA rep60Ba$1 Ie4aTb YHUBCPCUTETA.

4. Y4ér u xpanenune 0JJaHKOB JOKYMEHTOB, Bb1a4a Ay0IHKATOB

AOKYMEHTOB 0 KBaJIU(PUKALNH

4.1. Tnst ydera BbIIauM JOKYMEHTOB O KBaIH(UKAIUHU, TyOIMKATOB JOKYMEHTOB O
KBalTH(QUKALMH, WHBIX JTOKYMEHTOB BEJIyTCSl KHUTH PETMCTPAIUM BEIIAHHBIX JOKYMEHTOB
(Danee — KHATA PETHCTPALIUN ).

4.2. B KHUTY perucTpaluy AOKyMEHTOB O KBamubukanuu 1o 1111 BHOCSTCS cieny-
IOIME TaHHEIE:

— TIOPSIIKOBBIA HOMEpP PEerHUCTpPaIUH;

— OHO nuua, DoIy4YUBIIETO JOKYMEHT;

— HoMep OJaHKa JOKYMEHTA,

— JlaTa BbIIAa4u JOKYMEHTa,

— IOJIUCH JIMIA, TIOTYYUBIIETO JOKYMEHT.

4.3. B KHHT'Yy perucTpaniu J0KyMEHTOB O KBaTH(UKAIUY 10 [OBBIIEHUIO KBaJIH-
(UKALK BHOCSITCS ClIeAyIOIIUe TaHHBIE:

— TOPSAKOBBIA HOMED PErUCTPALINY;

— OHO nuua, HOIyYUBIIErO JOKYMEHT;

— HoMep OJaHKa TOKyMEHTa;



— JlaTa BBIA4YU JOKYMEHTA,

— Iepuo oOydeHuUs,;

— HaWMEHOBAaHWE POTPaMMEI;

— TIOATHXCH JIULA, [TOJIyYUBIIETO JOKYMEHT.

4.4. Knura peructpainy TOKyMEHTOB O KBaNTHU(MUKALUH HMEeT (bukcupoBaHHOE KO-
JIMYECTBO CTPAHHII, KOTOPOE MOATBEPXKIAETCS IOAMMCHI0 HaYalbHUKA YIIPaBIeHUs Jela-
MH U TepOOBOii MeUaThio yHUBepCHTeTa. KHUIa pericTpani JOKyMEHTOB O KBaNM(uKa-
MU XPAHUTCH y PyKOBOAUTEIS CTPYKTYPEI, peanusyroireit nporpammsl JI10.

4.5. McopyueHHble IpH 3aT0MHEHNH GIaHKH JOKYMEHTOB O KBATH(GHKALMH T0/Ie-
KaT 3aMCHE U BO3BPAILAIOTCS JIMILY, OTBETCTBEHHOMY 32 y4eT M XpaHeHHe IOKyMEHTOB
CTPOTrOH OTHETHOCTH JUIA UX YHUYTOXKEHHs. IIpU 3TOM coXpaHseTcs MpexHHUiA HOPSIIKO-
BbIH PETUCTPALlMOHHBINA HOMED U 1aTa €ro BBIIAYH.

4.6. Homepa 1 cepnn HCTIOpueHHBIX OIIAHKOB IOKYMEHTOB BBIPE3AIOTCS M HAK/IEHBA-
IOTCS Ha OTAENBHBIN JUCT OyMart, KOTOPBIH MPUIAraeTcst K akTy 06 yHHYTOKEHHH TOKY-
MEHTOB CTPOIr'OM OTYETHOCTH.

4.7. CncaHye TOKYMEHTOB CTPOTrOil OTYETHOCTH IIPOU3BOJMTCS KOMUCCHEH, yTBep-
KIIEHHOH PacIOpsKEHHEM PEKTOPa yHHBEPCUTETA, B COCTAB KOTOPOH BXOMAT:

— IIpeficeiaTesIb — MPOPEKTOP MO BHELIHWUM CBSI3SM U IIPOU3BOACTBEHHOMN IPAKTHKE;

— "WICHBI KOMUCCHH: ITIABHBIA OyXranTep yHHBEPCHTETa, PyKOBOAUTENb CTPYKTYPHI
HII0O, MaTepuanbHO OTBETCTBEHHOE JTHIIO.

4.8. Ilo pesynpratam paGoThl KOMUCCHH GAHKH CTPOTOM OTYETHOCTH CIIACHIBAIOTCS
MaTePHAbHBIM OT/IENIOM OyXraiTepuH B yCTAaHOBICHHOM mopsike. CIHCAHHE IOKyMeH-
TOB CTPOTOX OTYETHOCTHU MPOU3BOJUTCS HA OCHOBAHUY AKTa:

— O BBIIAHHBIX JIOKYMEHTAX, NIPU YCIOBUN HAJTUYMS BEIOMOCTH BBIIAUH JOKYMEH-
TOB, OTMETKH O IOy 4€HUH NOKYMEHTA (IIOAMMUCH CITYIIATelIs, MOYTOBOIO YBEIOMIEHHS O
BPYYEHUH ),

— 00 UCHOpYEHHBIX GIaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAaIOTCSI HOMEpa M ce-
PHYH HCIIOPYCHHBIX OJIaHKOB JOKYMEHTOB, KOIMYECTBO M aTa HX YHUYTOXKEHHUS.

4.9. lyOnuKaTel BEIIAIOTCS JIMLAM, YTPATHBLIAM JOKYMEHTEI, [10 UX JINYHOMY 3asiB-
JICHHIO, TIPU yCIIOBMH HAJIMYUsI B 00pa30BaTeIbHONW OPraHM3aliy BCeX HEOOXOIMMbIX CBe-

JICHUH O IPOXOXKAEHUH TaHHBIMU JULAMH 00ydeHus. Hy6aukaT BelgaeTcst Ha (haMUIIHIO,
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UMsI, OTYECTBO, MICHTUYHbIC NOMJIHHHUKY HOKyMeHTa. JlyOmukar Beigaercs Ha OJaHKe,
JCHCTBYIOIIEM Ha MOMEHT BblIaun nyOnukara. Ha jxy6nukaTe DOKyMeHTa B 3aroloBOK Ha
TUTYJIE CTIpaBa BBEPXY CTABUTCS ILTAMIT «IyOJIHKAT.

4.10. JInno, nsmenusiee GaMUIHIO (MMs, OTYECTBO), BIPAaBE OOMEHSTH HMEFOIIHH-
Csl y HEro JOKyMEHT O KBalM(UKAIMK CO CTapoi (aMuimell Ha JAyONMKaT JOKYMEHTa O
KBalnH(pUKaLuK ¢ HOBOH (pamunuell (nMeHeM, oTdecTBoM). OGMEH HMPOU3BOIUTCS Ha OC-
HOBaHHH 3a5BIICHUS JTHLA, H3MEHUBIIETO CBOIO (haMUITHIO (MMsl, OTYECTBO), ¢ MPUIOKEHH-
€M KOIIMK JOKYMEHTOB, IIOATBEPXKIAIOIINX H3MEHEHUE (haMiIiy (MMEHH, OTYeCTBA) JIHLIA.
3asBiieHue o Bblaue OyOiIMKaTa JOKYMEHTOB O KBAMH(DHKAIINY, KON noyOnukara JoKy-
MEHTa U JIOKYMEHTBI, MOATBEPXKIAIOLINE U3MEHEHHe (GaMIIUK (MMEHH, OTYeCTBa), Xpa-
HATCS B IMYHOM JI€JIe TPYIIIEL, CPOPMHUPOBAHHOM Ha MOMEHT ee 3ae3/ia.

4.11. CoxpaHMBIIMHACS MOMIMHHUK AOKYMEHTA W MOMTMHHUK IPHIOKEHUS K JIOKY-
MEHTY H3BIMAIOTCS M YHUUTOXKAIOTCSI B yCTAHOBJIEHHOM mopsiake. HeBocTpe6oBaHHbIe 10-
KymeHTsl 0 IIII ciymarenef, oby4daromuxcst mo nporpammanm I1I1, BKIaABIBAIOT B KOH-
BEPT, KOTOPBIH IOAUIMBAIOT B IMYHOE 116710 IPYIIBL. 111 HeBOCTPeGOBAHHBIX JOKYMEHTOB
O TMOBBIMIEHAN KBATHHUKALMK (OPMUPYETCs OTAENBHOE JeN0 HeBOCTPeGOBAHHBIX JOKY-
MEHTOB.

4.12. braHKu TOKYMEHTOB XPaHSTCS B YHHBEPCUTETE Kak JOKYMEHTBI CTPOTOH OT-

YETHOCTH U yYUTBIBAIOTCs B Pernctpe Gyxrantepckoro yyera.

IIpopexTop 1Mo BHELIHUM CBS3SIM

U IPOU3BOACTBEHHON MPAKTUKE A.E. borociaBckuii

% 7L 2015T.

Hauanenux ropunndeckoit cnyx6or 7 E.B. Jlanununa

) / S 2 7
Vet «f»] 7z 2015 1.

['naBHbIil Oyxranrep

N

_H.H. YUynpuii
y 2015 .

~

«Z

Hupexrop VITHIIC O.B. Kanarypckuii

&% 7D 2015 T.




